1 FIVE OFFICE
CONSEIL ET FORMATION

L’expertise
de la petite entreprise

De 'analyse stratégique &
I’efficacité opérationnelle,

Optimisez votre entreprise et
révélez vos talents !

Five Office accompagne et
forme le dirigeant et ses
collaborateurs.

COMPTABILITE - FINANCE
RESSOURCES HUMAINES ®
MARKETING - commuNicaTon @O @




Bonjour !

Je suis Chrystele Codognotto,
Dirigeante de FIVE OFFICE.

Juriste de formation,
Chef d’entreprise depuis 25 ans,

Ma culture familiale et mon parcours professionnel m’ont
prédestinée & la petite entreprise.

MON ADN

Un accompagnement a dimension humaine,

Authentique et fidéle & ma personnalité spontanée,
engagée et altruiste.

Un profil multipotentiel,

Garant d’une expertise stratégique et opérationnelle
dans la gestion de la petite entreprise.

® 00
MA VISION 360°

2 pbles d’expertise,
3 domaines de compétences.

Comptabilité
Finance

Péle Péle
Stratégie Opérationnel

Ressources
Humaines

Marketing
Communication




. MES CONSTATS @ & ©

« Des chefs d’entreprise jonglant avec une multitude de responsabilités ;
« Des dirigeants déconnectés de la gestion stratégique et opérationnelle ;
o Des collaborateurs polyvalents non formés ;

« Des techniques de gestion inadaptées a la petite entreprise.

LES RISQUES

Fragilisation de la performance,
perte d’efficacité, difficultés de
trésorerie, stress & charge
mentale, solitude & souffrance au
travail.

LES ENJEUX

o Développer & pérenniser son entreprise en toute sérénité ;
¢ Planifier sa stratégie, adopter une gestion efficace pour
s’adapter aux changements.

MA MISSION
oo

e Démocratiser la stratégie et les techniques
de gestion opérationnelle

o Adapter les processus et les outils a la petite
entreprise

e Former les dirigeants et leurs collaborateurs

® 00
Votre petite entreprise a tout d’une grande!




MES EXPERTISES
® 00

[Re] DEFINIR VOTRE STRATEGIE

Piloter son entreprise suppose I'élaboration d’'une stratégie pour
rester compétitif et gagner en performance.

Five office vous accompagne dans la [re]définition de vos
objectifs et I’élaboration de stratégies adaptées.

Commerciale Entreprenevuriale
Etude de marché, valorisation de Business model, pitch, avantage
Foffre commerciale concurrentiel, promesse client
Financiere Marketing
Business plan, productivité, Points forts/points faibles
analyse de la rentabilité et du (SWOT), mixmarketing, analyse
résultat l concurrentielle, ciblage des
clients
Ressources Humaines Communication
Marque employeur, recrutement, Plan de communication (digitale
accueil et intégration, formation, et traditionnelle), planning
politique de la rémunération éditorial, supports

[Ré] ORGANISER VOTRE OPERATIONNEL

La gestion opérationnelle met en ceuvre votre stratégie.

Five Office vous aide & [réJorganiser au quotidien les fonctions
supports.

Audit et optimisation de I’organisation administrative,
comptable, ressources humaines et communication.

Réflexion sur [linternalisation ou l'externalisation des
fonctions.




VOTRE PROFIL

DIRIGEANTS

Professionnalisez votre métier de chef d’entreprise !

TESTEZ-VOUS'!

e Avez-vous analysé votre positionnement concurrentiel ?
e Savez-vous optimiser votre trésorerie ?
e Avez-vous réfléchi a votre marque employeur ?

Prenez de la hauteur sur votre entreprise.

Five Office vous aide & :
e Structurer votre gestion stratégique et opérationnelle ;

e Planifier vos plans d’action et suivis d’activité ;

e Maitriser les techniques élémentaires en comptabilité,
finance, ressources humaines, marketing
et communication.

TESTEZ-VOUS'!

e Connaissez-vous les techniques comptables ?
e Connaissez-vous les obligations RH ?
e Savez-vous réaliser un planning éditorial ?

Perfectionnez votre pratique professionnelle.

e Définir vos besoins organisationnels ;
e Structurer votre gestion courante ;

e Optimiser vos pratiques comptables, RH et
communication.



MES SOLUTIONS @

Adaptées & votre profil, activité et culture d’entreprise “

LE CONSULTING

uf’ =@, Passer & I’action

. e ,

- Five Office réalise vos études stratégiques

5% entrepreneuriales, commerciales, marketing et financieres.

Five Office réorganise votre opérationnel comptable,
financier, RH et communication.

Tarif : sur devis

Les ateliers actionnels

Un mix formation/conseil/coaching

%(\’0 3 étapes :
1. Réception des documents ressources ;

2. Travail en autonomie ;
3. Séance actionnelle pour valider vos stratégies et outils

Tarif : 350€ ht la demi-journée (3,5 heures)

LA FORMATION

Monter en compétences

Des formations sur mesure pour professionnaliser vos
pratiques et maitriser les fondamentaux de la gestion.

Entreprendre en petite entreprise : les formations dédiées
au dirigeants pour démocratiser la stratégie financiere, RH et
marketing.

Collaborateur de petite entreprise : les formations dédiées
au collaborateurs pour renforcer l'efficacité opérationnelle
en comptabilité, RH et communication.

Détail des programmes dans notre catalogue formation

Tarif : 350€ ht la demi-journée (3,5 heures)



LES BONUS

ASSISTANCE A LA CARTE
Five Office propose des consultations de 30 minutes pour
ses clients autonomes.
Conseils* comptables & financiers, RH, marketing &
communication.
*si besoin, en partenariat avec les experts recommandés par Five Office.
Tarif : sur devis

RDV EN DUO

Five Office vous accompagne aux RDV clefs avec vos
partenaires.

RDV financiers & juridiques : expert-comptable, banquier,
avocat

RDV RH : salariés, prestataires, sous-traitants

RDV techniques : webmaster, sous-traitants divers

Tarif : sur devis

EXTERNALISATION PONCTUELLE

Five Office réalise vos missions opérationnelles*, lorsque
votre entreprise n’a pas ou plus la compétence en interne.

Pilotage des changements issus des nouvelles orientations
stratégiques

Externalisation de votre gestion comptable & financiéere, de
vos Ressources Humaines, de votre communication.

*si besoin, en partenariat avec les experts recommandés par Five Office.

Tarif : sur devis

Retrouvez un regard positif sur
votre entreprise.




Q0@ MADEMARCHE

“ 100% sur mesure

e Etape 1

Le RDV découverte : 30 minutes offertes

e Etape 2
Le diagnostic : global & I'entreprise ou spécifique & un domaine
- Etat des lieux
- Préconisation
- Elaboration du plan d’action

e Etape 3
Le plan d’action : adapté a votre profil, activité et culture
d’entreprise
Nous choisissons le mix parfait entre : la formation, le consulting,
les ateliers actionnels, les RDV Duo ou I'externalisation.

e Etape 4

La mission : réalisation a votre rythme, en présentiel ou visio

e Etape 5
Le suivi consulting : on reste en contact !
Je continue & vous accompagner méme lorsque la mission est
terminée.

La gestion enfin démocratisée !




oo
A quel moment

me contacter ?

A chaque étape de la vie de votre entreprise

CREATION - REPRISE

Five Office vous accompagne pour
construire votre projet, le
concrétiser et le pérenniser.

Five Office vous forme aux
compétences entrepreneuriales
élémentaires.

DYSFONCTIONNEMENT

Baisse du chiffre d’affaires,
dégradation de la rentabilité,
difficultés financieres ou peine &
recruter, Five Office vous aide &
repenser votre modele
entrepreneurial et économique.

DEVELOPPEMENT

Votre entreprise grandit
(restructuration, embauche,
ouverture du capital), Five Office
vous aide & redéfinir votre
strategie et votre organisation
opérationnelle.

CESSION

La cession de votre entreprise
s’anticipe. Five Office vous assiste
pour réaliser un diagnostic
approfondi sur votre entreprise,
ses atouts, ses faiblesses, son
optimisation.




Mes clients

Merci a eux pour leur confiance !

D
=

o

Commerce - Artisanat - Automobile

Commerce : vente a distance, négoce, boutiques indépendantes
Artisanat : batiment, métiers de bouche, esthétique, propreté
Automobile : agences Renault, garages indépendants, carrosseries

Services aux entreprises

Portage salarial, agence de communication, agence commerciale,
prévention des risques, maintenance informatique
Conseil en finance, en innovation, groupe immobilier, cabinet RH

Freelance - Profession libérale

Freelance : agence digitale, coach de vie, décoration d'intérieur,
conciergerie, pet-sitter
Profession libérale : avocat, expert-comptable, assistance juridique

Réseau & Partenariat

Des experts sélectionnés pour leurs
compétences spécifiques, leur savoir-faire et
leur savoir-étre afin de compléter mon
accompagnement global.

Des partenaires experts Un réseau de proximité
e Avocats droit des affaires Entreprendre en Entre-Deux-
e Avocats droit social Mers
e Experts-comptables Bénéficiez de 'appui notre
o Fiscalistes, notaire réseau territorial et institutionnel.

e Banquiers, assureurs

e Cabinet RH, informatique

o Webmaster, rédacteur web
e Coach, management

Femme entrepreneuse

Un accompagnement dédié aux
spécificités de I'entrepreneuriat
au féminin.




‘ =k L’accompagnement
by five office

Qualiopi, pour qui ? pour quoi ? [/

Vous étes organisme de formation ou vous souhaitez le devenir ?

La certification Qualiopi : E

e atteste de la qualité de votre processus
e et vous permet d’accéder aux fonds publics et mutualisés (OPCO)

Vous souhaitez obtenir votre certification Qualiopi ?
Cest simple, je vous aide & mettre en place le bon systeme qualité.

Mon expertise
Je suis auditrice Qualiopi confirmée !

Retrouvez le détail de notre accompagnement
dans notre plaquette Qualiopi.

Ma mission

Simplifier et optimiser vos procédures Qualité

Pour toutes vos actions : formation (RS/RNCP/CPF), apprentissage
(alternance), VAE ou bilan de compétence

Mes solutions, 100% sur mesure
1. Le consulting, Qualiopi & la carte
2. La Formation, Qualiopi expert
3. L'accompagnement, Qualiopi clefs en main

A chaque entreprise son profil !

Notre certificateur Notre certification

QUALIANOR Quqliopi » Ic.lc’xrcer’tificoti.on Qduolliopi a été

Oég:jisAmE fgtli:f)ii@ processus certifié catégorie d'actions suivantes :
I M REPUBLIQUE FRANGAISE ACTIONS DE FORMATION

Référentiel National Qualité (RNQ)




Me contacter

& Chrystele Codognotto
, 06.42.53.65.09
@ www.fiveoffice.fr

X contact@fiveoffice.fr

© 33670, Créon

Five Office
Conseil et Formation



